
Aan te leveren documenten De stappen Facturatie

Om toe te kunnen treden als  
zzp’er zijn de volgende  
documenten vereist:

•	 BTW nummer

•	 Uittreksel KvK (< 3 mnd)

•	 Zakelijk bankrekeningnummer

•	 Polisblad van je beroeps-  
en/of bedrijfsaansprakelijkheids-
verzekering

•	 Positieve uitkomst van de  
ondernemerscheck van de  
belastingdienst

Hero neemt contact met u op  
voor het aanleveren van de  
vereiste documenten. 

Controle volledigheid  
opdracht omschrijving

Controle alle vereiste  
documenten + opstellen  
contract

Toesturen contract  
+ Tekenen van contract  
door zzp’er

Inboeken van gewerkte uren  
door zzp’er

Tijdige betaling aan  
zzp’er door Hero

•	 Eén manier van uren inboeken  
via PSM Light

•	 Op basis van de in PSM Light  
goedgekeurde uren met daaraan 
gekoppeld een inkooporder nummer 
wordt de factuur opgemaakt. 

•	 Opgemaakte selfbilling factuur wordt 
door Hero aan zzp’er verzonden

Hero betaalt  
factuur

Zzp’er boekt  
gewerkte uren in

Hero verstuurt  
selfbilling factuur  

aan zzp’er. 

Opdrachtgever 
keurt uren goed

Hero 
Geert Scholtenslaan 9H, Wognum Hero.eu
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De onboarding criteria als nieuwe  
zzp’er voor Croonwolter&dros
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